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Roma, 12 Marzo 2026
Circolare n. 180
e Ai genitori degli alunni delle Classi Seconde, Scuola sec. | grado

e Aidocenti della Scuola sec. | grado
e Alla DSGA

o Agli ATTI

e Alsito web

Oggetto: attivazione degli account di Posta Elettronica Istituzionale (@olcesevirtuale.com) - Google
Workspace for Education

Si comunica che, nell'ambito del processo di digitalizzazione e per facilitare la comunicazione didattica e
I'accesso alle risorse scolastiche digitali, I'lstituto Comprensivo Olcese sta procedendo all'attivazione
degli account di posta elettronica istituzionale per tutti gli alunni, a partire dalle classi prime della Scuola
Secondaria di Primo Grado.

L'account e necessario per accedere alla piattaforma Google Workspace for Education, che include
strumenti fondamentali per la didattica (come Google Classroom, Meet, Drive, ecc.). L'indirizzo di posta
elettronica sara del tipo: nome.cognome@olcesevirtuale.com.

Modalita di Attivazione

e | Coordinatori di Classe consegneranno agli alunni il modulo di adesione dove le famiglie
indicheranno la  e-mail di un genitore, questa verra utilizzata per 1’attivazione della e-mail
istituzionale dell’alunno/a.

« Quindi si ricevera una e-mail di notifica e attivazione da parte di The Google Workspace
all'indirizzo di posta elettronica che sara fornito nel modulo di adesione.

e Questa e-mail conterra le istruzioni e un link per completare la procedura di prima attivazione e
impostazione della password per I'account istituzionale di vostro figlio/a.

Cosa fare
1. Compilare e riconsegnare al Coordinatore di Classe il modulo di adesione.

2. Monitorate I'indirizzo e-mail fornito alla scuola.

3. Non appena si ricevera I'e-mail di notifica da parte di The Google Workspace, si prega di seguire
scrupolosamente le istruzioni per attivare I'account e creare una password sicura. Si raccomanda
di annotare e conservare con cura la password.

4. L'account e-mail e la relativa password sono strettamente personali e devono essere utilizzati
dall'alunno sotto la supervisione del genitore, in conformita con il Regolamento GSUITE
(https://comprensivoviaolcese.edu.it/documento/regolamento-googlesuite/) e le normative sulla
privacy.
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Nota Importante

o L'e-mail istituzionale é lo strumento ufficiale di comunicazione tra la scuola (docenti e segreteria)
e gli alunni, per quanto riguarda la didattica.

o L'lIstituto assicura che gli account sono creati e gestiti nel rispetto della normativa vigente sulla
Privacy (GDPR).

Supporto Tecnico e Contatti

Per eventuali problemi o difficolta riscontrate durante la procedura di attivazione e/o successiva gestione
dell’account, I’ Animatore Digitale e il Team Digitale sono a disposizione per il supporto:

o Indirizzo e-mail: assistenzatecnica@olcesevirtuale.com

e Orari per il Supporto: dal lunedi al venerdi, dalle ore 15:00 alle ore 17:00

Confidando nella consueta collaborazione di tutti, si porgono cordiali saluti.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

prof. Giammarco Amoroso
(firma autografa sostituita a mezzo
stampa art. 3, co. 2, D.Igs. 39/93)



